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Secretario

ORIENTACIONES SOBRE LOS PROCESOS OPERACIONALES ADMINISTRADOS POR
LA OFICINA DE TIEMPO, ASISTENCIA Y LICENCIAS (TAL) Y LA POLITICA DE
ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Como parte del proceso de induccién, y en cumplimiento conlas disposiciones
administrativas relacionadas con la administracion del Sistema TAL se les
informa que recibirdn orientaciones oficiales sobre los procesos operacionales
administrados por la Oficina de Tiempo, Asistencia y Licencias (TAL) y sobre la
Politica de Asistencia y Puntualidad del Departamento de Educacion.

e Lugar: Sala de los Secretarios
e Fecha: 9 de junio de 2026
e Horario: 9:30 a.m. a11:30 a. m. 0 2:00 p. m. a 4:00 p. m.

Durante estas orientaciones se discutirdn, entre otros, los siguientes temas:

e Ley 8-2017y Ley 26-2017.

e Uso correcto del sistema de registro de asistencia y de los relojes
biométricos.

e Procedimientos para validar la entrada, la salida y los periodos de
alimentos.
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e Usoy manejo de la plataforma DE-14 Electrénical.

e Procesos para solicitar licencias, justificar incidencias y registrar
asuntos oficiales.

e Responsabilidades del empleado y del supervisor relacionadas con la
asistencia y la puntualidad.

o Consecuencias administrativas y fiscales relacionadas con el tiempo
no registrado (TNR), las ausencias y las tardanzas.

e Procedimientos relacionados con acomodos razonables y situaciones
extraordinarias de validacion biométrica.

o Fechas de cierre de asistencia y suimpacto en la némina.

Estas orientaciones tienen el propésito de garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente del DEPR, promover una administracion adecuada del
tiempo trabajado y asegurar la exactitud de los procesos relacionados con la
noémina y la asistencia.

Se invita a todo el personal de nuevo ingreso a participar y a cumplir con las
instrucciones impartidas durante el proceso de inducciéon. Para informacion
adicional, pueden comunicarse con el Centro de Apoyo de Tiempo, Asistencia
y Licencias a través del correo electronico CATAL@de.pr.gov o llamar al 787 759
2000, extensiones 462-7601, 462-7602 y 462-7603.

En el anejo, se detalla el personal asignado por grupo que asistird a las
orientaciones.

Anejo
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GRUPOS PARA LAS ORIENTACIONES SOBRE LOS PROCESOS OPERACIONALES
ADMINISTRADOS POR LA OFICINA DE TIEMPO, ASISTENCIA Y LICENCIAS (TAL) Y
LA POLITICA DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

GRUPO AM
9:30A.M.AT1:30A. M.

NOMBRE
ABREU DIAZ, MANUEL

UBICACION

OFICINA DE PRESUPUESTO

ALEJANDRO TORRENS, CRISTHIAN | OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (0SI)
J.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE CAGUAS
ALICEA REYES, AMARILIS

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y

ALMENAS DOMENECH, PERLA'Y. NUTRICION
ALMONTE REYES, DAINA L. OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON
ALONSO CABAN, ROBERTO OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

PROGR. APRENDICES DEL ESPANOL COMO SEGUNDO
ALONSO NEVAREZ, ZORAIDA IDIOMA

OFICINA DE PRESUPUESTO
ANCA SANTIAGO, YOLANDA

AQUINO CHARNECO, ZULEYKA JUNTA DE SUBASTA CENTRAL
ARCE SANCHEZ, AVIER CONTABILIDAD
ARROYO PEREZ, LYDIA L. PROGRAMA DE EDUCACION PARA ADULTOS
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AYALA RIOS, ROLANDO

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

BOFILL MORALES, INGRID S.

SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

CESAREO PENAS, ANTHONY

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

CLAUSELLSS RIVERA, ADALBERTO

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

COLON GARCIA, STEPHANIE M.

CENTRO SERV. EDUC. ESPECIAL BAYAMON

CONCEPCION REICES, MOISES

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

CRUZ AVILES, PATRICIA

SECRETARIA ASOCIADA DE EDUCACION ESPECIAL

CRUZ CIRINO, EMMANUEL A.

CENTRO SERV EDUC ESPECIAL BAYAMON

CRUZ ORTIZ, ERIC J.

RECLUTAMIENTO

CRUZ PEREZ, CORALYS M.

FACTURACION Y COBROS

CUEVAS NEGRON, MARIANGEL

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

DAVILA MALDONADO, FABIAN A.

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

DE LOS SANTOS ANDUJAR, JUAN A,

OFICINA DE NOMINA

DE LOS SANTOS MORILLO, LUIS D.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

DELGADO ROMAN, YEMIR L.

OFC. DE ESC. PUBLICAS ALIANZAS Y PROGR. LIBRE
SELECCION

DIAZ DIAZ, BETTY

CONTABILIDAD

ECHEVARRIA ROMANO, JOSE L.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

ESPINOSA GARCIA, JOVANY

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (OS!)

ESPINOSA GARCIA, JOVANY

AUTORIDAD ESCOLAR DE ALIMENTOS Y NUTRICION

FIGUEROA TREVINO, ZULMALLY J.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

FORERO TABARES, ELISABETH

PAGADURIA

HERNANDEZ BELTRAN, OMAR F.

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (OSI)

HERNANDEZ RUIZ, JOHNNY

OFICINA DE MANEJO DE PROPIEDAD E INVENTARIO

IZQUIERDO HERNANDEZ, JAAZIEL I,

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (OSl)

JIMENEZ VILLOCH, MELANIE

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (0SlI)
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LOPEZ DIAZ, CRISTINA P.

OFIC. MEJORAMIENTO A LAS ESCUELAS PUBLICAS (OMEP)

LOPEZ MEDERO, LILIANA M.

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

MEDINA GONZALEZ, KATHERINE

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

MELENDEZ BORRERO, RICARDO

OFICINA DE PRESUPUESTO

MENDEZ DE LA CRUZ, JOSE A.

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

MIRANDA ARROYO, JOHANNA M.

PAGADURIA

MOLL GANDIA, LAURA

OFIC. MEJORAMIENTO A LAS ESCUELAS PUBLICAS (OMEP)

MOYENO RIOS, JUAN R.

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y
NUTRICION

MORALES RIVERA, CECILIA DEL R.

OFC. DE ESC. PUBLICAS ALIANZAS Y PROGR. LIBRE
SELECCION

MOYENO RIOS, JUAN R.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

NAPOLES SOTO, WILFREDO

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

NARVAEZ PARES, JOSE L.

OFC. DE ESC. PUBLICAS ALIANZAS Y PROGR. LIBRE
SELECCION

GRUPO PM - 2:00P.M. A 4:00 P. M.

| " NOMBRE
NEGRON LOPEZ, DAVID A.

" UBICACION
OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE CAGUAS

ORTIZ RAMIREZ, LUIS R.

JUNTA DE SUBASTA CENTRAL

PENA FELIX, BANI

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

PEREZ MILLAN, BLANCA P.

CONTABILIDAD

QUINONES APONTE, RAFAEL R.

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (0OSlI)

RAICES VEGA, YANIRA .

SECRETARIA AUXILIAR DE EDUCACION ALTERNATIVA

RAMIREZ LOPERENA, ITAMARA C.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

REYES AYALA, JUANITA

OFICINA CENTRAL DE COMPRAS

REYES FONTANEZ, RACHEL C.

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y
NUTRICION

RIOS RIVERA, CARMEN M.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

RIVERA AGUAYO, DORALIS

ADMINISTRACION Y PRESUPUESTO OCUPACIONAL

RIVERA DE JESUS, JUAN M.

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y
NUTRICION

RIVERA NIEVES, JERONY

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

RIVERA OROZCO, NATALIA M.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE CAGUAS
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RIVERA RAMOS, WILLIAM A. OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

RIVERA RIVERA, CHRISTIAN A. CLASIFICACION Y RETRIBUCION

RODRIGUEZ DIAZ, SUGEIL OFICINA DE NOMINA

RODRIGUEZ HERNANDEZ, DAMARIS | TRANSPORTACION OFICIAL

RODRIGUEZ MAISONET, IVESBELIZA | CONTABILIDAD

RODRIGUEZ QUINONES, MARIELY OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

RODRIGUEZ RODRIGUEZ, DEBORAH | CONTABILIDAD

ROMERO GARCIA, WILMARIE

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

ROSARIO SANJURJO, NAHOMI

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

ROSARIO SANTA, MARIA A.

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y
NUTRICION

SANCHEZ CLAUDIO, ANA R.

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y
NUTRICION

SANCHEZ FELIPE, MERBELYN

SECRETARIA AUX. DE ASUNTOS LEGALES Y POLITICA
PUBLICA

SANCHEZ LOPEZ, MANUEL

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (0OSlI)

SANTANA PADILLA, LAURA L.

CERTIFICACIONES DOCENTES

SANTIAGO ESPADA, ANGEL A.

OFICINA DE PRESUPUESTO

SANTIAGO PEREZ, CAMILLE A.

CONTABILIDAD

SANTIAGO ROMAN, PEDRO J.

CENTRO SERV EDUC ESPECIAL SAN JUAN

SANTIAGO RUIZ, JOSE D.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

SANTOS RODRIGUEZ, BRYAN L.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE CAGUAS

SANTOS VELOZ, ANTONIO

OFICINA DE PRESUPUESTO

SEGARRA MIRANDA, JOSE D.

OFICINA DE PRESUPUESTO

SOLIS MARQUEZ, JAVIER E.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

SOSA DALIMA, YUNIOR

CENTRO SERV EDUC ESPECIAL BAYAMON

STELLA UBARRI, CARLOS R.

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (0OSI)

TORO VARGAS, PEDRO

OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION (0SI)

TORRES ACEVEDO, WILFREDO

OFICINA DE PRESUPUESTO

TORRES BERMUDEZ, EDWIN A.

CONTABILIDAD

TORRES ORTIZ, PEDRO J.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE CAGUAS

VARELA VAZQUEZ, IVAN D.

OFC. DE ESC. PUBLICAS ALIANZAS Y PROGR. LIBRE
SELECCION
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VAZQUEZ COLON, HECTOR R.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE SAN JUAN

VAZQUEZ RIVERA, CARLOS J.

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE BAYAMON

VELEZ TORRES, ELIZABETH

OFICINA REGIONAL EDUCATIVA DE CAGUAS

ZENO COLON, YESENIA

AGENCIA ESTATAL, SERVICIOS DE ALIMENTOS Y
NUTRICION
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